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وصف البرنامج
تم تصميم هذا البرنامج لتزويد المشارك بالعديد من السمات المطلوبة لضمان إدارتة لبرنامجه والمشاريع الأمنية على 

نحو فعال. كما أنه سيوفر كيف يجب على موظفي وأنظمة العمل بشكل متكامل من أجل تأمين الأصول الرئيسية 
بالمنظمة، بدلا من تقييد عملها.

من الجدير بالذكر أنه كلما زادت وتيرة تطور الشركات، كلما زادت المخاطر والتهديدات التي تواجهها من كل من المصادر 
الداخلية والخارجية. هناك بعض من هذه التهديدات، يمكن إدارة الأمن التحكم فيها مباشرة. قد تتطلب المخاطر الآخري 

الدعم الإضافي من جانب التنفيذيين. كما تتطلب إدارة أمنية ناجحة تضمن التحديد الدقيق لأصول الشركة وتقييم 
المخاطر، التي قد  تتعرض لها والضمانات المناسبة لمواجهة التهديدات التي تم تحديدها.

الهدف العام
تنمية معارف ومهارات المشاركين وزيادة قدرتهم على فهم كيفية أداء العمل بفعالية وفهم والواجبات الإشرافية 

للمعايير الدولية في كل من التخطيط الأمني وحماية الأصول.

الأهداف التفصيلية
في نهاية هذه الدورة، سوف يكون المشاركون قادرين على:

تعلم وتحليل التهديدات والمخاطر التي تتعرض لها منظمته	 
تعلم المهارات اللازمة لمكافحة التهديدات ووضعها في خطط واستراتيجيات مكان	 
فهم كيفية زيادة سمعة مهنية ومكانة ودور الأمن.	 
تصميم برامج لحماية الملكية الفكرية للشركات والأصول المادية	 
لماذا يجب أن يكون الأمن مسؤولية مستوى مجلس الإدارة فهم أسباب تجاري	 

المستفيدون من البرنامج
مشرفوا وموظفوا الأمن	 
الممارسون لمهام البيئة والسلامة والصحة المهنية	 
رجال مكافحة الحريق	 
موظفوا الموارد البشرية والمشرفون الإداريون المسؤلون عن الأمن	 

مدة البرنامج
٥ أيام عمل

SEC005إدارة الأمن والتحري عن الأصول وحمايتها
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الخطوط العريضة

إدارة الأمن: مقدمة. ١

الإدارة الاستراتيجية والتشغيلية	 
إدارة المخاطر	 
إدارة الجريمة والوقاية منها	 
معايير الإدارة	 

لماذا تخطيط الأمن؟. ٢

الالتزامات القانونية	 
فقدان السمعة	 
تخطيط المشاريع وإدارة الأمن	 
مبادئ الاستجابة لحالات الطوارئ والإصلاح	 

التهديدات التي تتعرض لها الأصول. ٣

فهم معنى الخسارة	 
تحديد النقاط الرئيسية	 
تحليل المخاطر	 
المسح الأمني – حالة عملية	 
الملكية الفكرية / أمن الكمبيوتر	 
التخطيط لعمليات الإجلاء	 

حماية الأصول. ٤

الأمان المادي	 
الأمن محيط والتحكم في الوصول	 
الإضاءة الأمن	 
كز التحكم	  الاتصالات ومرا
التحقيقات	 
المخاطر الخاصة:	 

بالإرهاب	 
بالاختطاف	 
بتحذيرات قنبلة	 
بتقنيات البحث	 
التحقق من المتفجرات	 

برنامج حماية الأصول. ٥

خطط إدارة الأزمات	 
تنفيذ خطط استمرارية العمل	 
المعونة المتبادلة	 
استراتيجيات الاتصالات	 
التعامل مع وسائل الإعلام	 


